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PORTARIA CGM N° 18, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024.

“Estabelece o Plano Anual de Agbes de
Controle Interno 2025, do Municipio de
Nova Lima, definindo os procedimentos
metodoldgicos e cronolégicos.”

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA, no uso de suas
atribuicOes legais que |hes sao conferidas pela Lei Municipal n® 1.879/2005,
alterada pelas Leis n.© 2.249/2012, 2.885/2021, 2.973/2023, regulamentado
pelo Decreto n© 11.932/2021 alterado pelo Decreto n© 13.114/2023 e artigos
66 a 69 da Lei Organica Municipal, com fundamento nos artigos 31, 70 e 74
da Constituicao Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na
Lei Federal n© 4.320, de 17 de marco de 1964, na Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000, na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na
Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, Lei Organica do Municipio de
Nova Lima, na Lei Municipal n© 2.681, de 14 de maio de 2019, na Lei Municipal
n° 2.973 de 23 de marco de 2023 e na Decisdao Normativa n® 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de minas Gerais — TCE/MG,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Plano Anual de Acgdes de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Nova Lima - PAACINL- para o exercicio de 2025, que tem por
objetivo a analise e verificagdo sistematica da existéncia e adequacao dos
controles internos, baseada nos principios que regem a atuacdo da Administracao
Publica, em especial os da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia.

Art. 2° O Anexo I da presente Portaria contém o detalhamento e cronograma de
execugao das atividades que integram o PAACINL/2025.

Art. 3° As atividades de avaliagdao do controle interno poderao ser realizadas por
meio de avaliacao de informacdes, dados do sistema de gestdao informatizada,
processos e relatérios, da visita aos érgaos e unidades administrativas para
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verificagdo dos procedimentos adotados, ou, ainda, da inspecao de obras,

almoxarifados, dentre outros.

Paragrafo Gnico. Na realizacdo das atividades de maior complexidade ou
especializacdo, a auditoria podera contar com a colaboracdo técnica de outros
servidores, mediante requisicao, e/ou de terceiros - pessoas fisicas ou juridicas
- devidamente contratadas, na forma da lei.

Art. 4° As auditorias e demais acdes de controle interno tém por finalidade
principal avaliar o cumprimento, pelos érgaos e unidades administrativas, dos
principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, dos
procedimentos administrativos, boas praticas de gestdo e quando aplicavel,
recomendando agoes.

Art.5° Os resultados das atividades de auditoria serdo levados ao conhecimento
dos responsaveis pelas areas envolvidas, para que tomem conhecimento e
adotem as providéncias que se fizerem necessarias, observado o devido processo
legal.

Art. 6° A qualquer tempo, a Controladoria Geral do Municipio podera requisitar
informacdes as unidades executoras.

PARAGRAFO UNICO: A recusa de informacdes ou o impedimento dos trabalhos
da Auditoria Interna serd comunicado ao Chefe do Poder Executivo, bem como
registrada nos relatérios produzidos, para fins de responsabilizacao do servidor
responsavel.

Art. 7° O PAACINL 2025, em atendimento ao principio constitucional da
publicidade dos atos da administracdo publica, serd publicado no site oficial do

municipio.

Art. 9. Esta Portaria entra em vigor em 1° de janeiro de 2025, revogando as
disposicdes em contrario.

Nova Lima, 30 de dezembro de 2024.

Frederico Augusto Carvalho de Sa
Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO UNICO
PLANO ANUAL DE ACOES DO CONTROLE INTERNO (PAACI)

1. INTRODUCAO

A Controladoria Geral do Municipio — CGM, constitui-se da instancia central do
controle interno conceituando o “controle interno” como conjunto de atividades,
planos, métodos, utilizados com vistas a assegurar a conformidade dos atos de
gestdao e a concorrer para que o0s objetivos e metas estabelecidas pela
administracdo publica sejam alcancadas.

A missao da Controladoria Geral do Municipio € acompanhar a execugao dos atos
administrativos, considerando critérios e métodos de amostragem e efetuar
recomendacdes, de carater preventivo ou corretivo.

Dessa forma, temos que o Controle Interno visa assegurar a conformidade com
leis e regulamentos aplicaveis, observar protecao contra desperdicio, fraude,
desvios e ineficiéncia, atuar para reduzir o risco organizacional, contribuir para
existéncia de registros dos atos administrativos e relatérios consistentes,
documentacdao em conformidade com as agd0es executadas, fomentando o
principio da transparéncia na administragdo publica e atuar na coordenacao,
supervisdao e acompanhamento das atividades correcionais e disciplinares.

A Decisao Normativa n© 02, de 26 de outubro de 2016, do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, que aprova orientacdes sobre o Controle Interno,
estabelece que serao avaliadas, dentre outras agoes:

“IT - se as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle interno das unidades
executoras do sistema de controle interno estdo registrados em manuais, em
instrugbes normativas ou em fluxogramas;

III - se a unidade central do sistema de controle interno atua na organizacdo dos
controles internos das unidades executoras, se realiza auditorias periddicas, e se emite
relatorios sobre as auditorias realizadas;

()
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VII - se a unidade central do sistema de controle interno elabora plano de trabalho

para exercer suas atividades e se esse plano de trabalho abrange todas as dreas
administrativas do Poder;”

Assim, apresenta-se o Plano Anual de Agoes de Controle Interno de Nova Lima
2025 - PAACINL 2025 - que tem como finalidade consolidar, por meio de um
cronograma preliminar, o direcionamento das atividades previstas até o final do
exercicio de 2025, estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando
tempo ao nivel da capacidade instalada, em termos de recursos humanos e
materiais.

Pretende-se com a execucdo das acOes desse Plano Anual, identificar se os
controles internos sao suficientes para garantir a confiabilidade e a eficiéncia dos
procedimentos implantados nas diversas areas, além de verificar o cumprimento
das obrigacOes de prestacdo de contas, permitindo, assim, a formulagao de
recomendacdes que indiguem a melhoria continua na gestao dos recursos
publicos destinados para o desenvolvimento das atividades.

2. COMPETENCIA LEGAL

Determina a Constituicdo Federal em seus artigos 31, 70 e 74, a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) —Lei Complementar n® 101/2000 - em seu artigo
59 que a fiscalizagdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo Municipal,
mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder
Executivo Municipal, na forma da lei.

No Municipio de Nova Lima, o Controle Interno foi instituido pela Lei Municipal de
n% 1.879/2005!, cuja atuacdo foi alterada pelas Leis 2.249/2012, 2.885/2021,
2.973/2023 e regulamentado pelo Decreto n© 11.932/2021, alterado pelo
Decreto 13.114/2023.

Além deste arcabouco juridico o Controle Interno Municipal deve obedecer as
normas especificas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG),
bem como a Lei Organica Municipal e demais legislacdes aplicaveis, em especial
agquelas emanadas dos demais érgaos de controle externo.

1LEIN®1.879, DE 26 DE SETEMBRO DE 2005. "Dispée sobre a criagdo da controladoria geral do municipio
de Nova Lima e institui o sistema integrado de controle interno do municipio de Nova Lima".
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Assim, com fundamento nos mencionados artigos constitucionais e legais a

Controladoria Geral do Municipio apresenta o Plano Anual de Acdes de
Controle Interno de Nova Lima - PAACINL - com finalidade de consolidar,
por meio de um cronograma preliminar, o direcionamento das atividades
previstas até o final do exercicio de 2025.

3. OBJETIVOS

O Plano Anual de AcbOes de Controle Interno de Nova Lima - PAACINL para o
exercicio de 2025 tem por objetivos precipuos atuar por amostragens para:

I. Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente
aqueles que importem despesa para o erario;

II.  Avaliar a regularidade dos atos de gestao;

III. Avaliar a eficiéncia e o grau de seguranca dos sistemas de controles
internos existentes;

IV. Verificar a aplicacdao das normas internas, da legislacdo vigente e das
diretrizes tracadas pela Administracdo, buscando um maior grau de
conformidade dos atos de gestao;

V. Avaliar a eficiéncia, a eficacia e a economia na aplicacao e utilizacdo dos
recursos publicos, aperfeicoando a gestao administrativa;

VI. Verificar e acompanhar o cumprimento das orientacdes emitidas pelo
TCE/MG e pelo Ministério Publico e demais 6rgdos de controle externo;

VII. Apresentar recomendacdes de melhoria apds a execugao dos trabalhos,
visando a racionalizagdo dos procedimentos e aprimoramento dos controles
existentes;

VIII. Contribuir com recomendagdes para fomentar a transparéncia da gestao
cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas
vigentes;

IX. Coordenar e supervisionar as atividades correcionais e disciplinares dos
servidores publicos municipais;

X.  Emitir Parecer sobre as Contas Anuais prestadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

4. EQUIPE TECNICA

As atividades planejadas para o ano de 2025 foram compatibilizadas de acordo
com a disponibilidade de execugao diante do reduzido quadro funcional de

Controladoria Geral do Municipio
Rua: Bias fortes N° 122, Centro, Nova Lima/MG - CEP: 34000-168

Telefones: (31) 3180-6109 - controladoria.geral@pnl.mg.gov.br - Pagina 5 de 18

Este documento foi assinado digitalmente por Frederico Augusto Carvalho De Sa.
Para verificar as assinaturas va ao site https://oab.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo C1C3-3D99-7CC7-A850.

Para verificar as assinaturas va ao site https://oab.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo C1C3-3D99-7CC7-A850.

Este documento foi assinado digitalmente por Frederico Augusto Carvalho De Sa.


mailto:controladoria.geral@pnl.mg.gov.br

Prefeitura de
Nova Lima
controle interno, 09 (nove) servidores, distribuidos em 04 (quatro) diretorias, e

01 assessoria conforme abaixo:

e Departamento de Auditoria de Obras Publicas e Servicos de Engenharia;
e Departamento de Auditoria e Administracao Contabil;

e Departamento de Auditoria Juridica;

e Departamento de Correigao;

e Assessoria especializada.

A realizacao de trabalhos de maior complexidade ou especializacdo podera ter a
colaboragao técnica de outros servidores ou consultorias externas que possuam
formacdo e perfil indicado, mediante solicitacdo da Controladoria Interna, de
forma justificada e com autorizagao do Prefeito Municipal.

5. PROCESSOS DO CONTROLE INTERNO

O planejamento dos trabalhos de controle interno foi pautado pelos seguintes
fatores:

i) Identificacao das atividades que necessariamente precisam ser
atendidas pela Controladoria, em virtude de exigéncias normativas ou
atribuicdes definidas pelos 6rgaos reguladores;

i) Necessidades administrativas de gestao;

iii) Fragilidade de sistemas de controle interno, observados durante os
exercicios anteriores;

iv) Definicdo das atividades prioritarias com base nos critérios de
materialidade, relevancia, criticidade e risco.

A Controladoria Geral acompanhara, por amostragem, a execucdo dos trabalhos
dos 6rgdos e unidades administrativas os sistemas de controle interno, visando
abranger funcdes como Contabilidade, Financeiro, Patrimonial, Almoxarifado,
Planejamento, Orcamento, Recursos Humanos, Compras, Licitagdes, Obras e
Servicos de Engenhara, Contratos e Servicos Gerais.

O controle pode ser de 3 (trés) tipos: preventivo, concomitante e posterior:

O controle prévio (anterior) ou preventivo é aquele exercido antes da
pratica, ou antes, da conclusdo do ato administrativo, contribuindo com
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recomendacdes para evitar falhas nas preparacdes de procedimentos como na

fase interna de licitagOes.

O controle concomitante (simultaneo, pari passu) é aquele exercido a
medida que os atos ou atividades sao executados, objetivando a adogao de
medidas saneadoras, acompanhando a execugao de determinado programa,
projeto, atividade, contratos, licitagdes, obras, concessdes e acompanhamento
dos processos seletivos e dos concursos publicos desde as publicagdes dos editais
e demais fatos da fase externa e outros atos e se identificadas falhas, elas
recomendando a sua correcao.

O controle posterior, ou a posteriori (subsequente) é aquele realizado
posteriormente a edicdao dos atos administrativos. Ele tem por objetivo rever os
atos e procedimentos ja praticados para corrigi-los, desfazé-los ou apenas
confirma-los, como p6r exemplo, as atividades correcionais e disciplinares.

Todos os procedimentos serdao pautados pelos principios norteadores da
Administracdo publica, tal como legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia, eficacia, dentre outros.

6. PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DA CONTROLADORIA

Tendo em vista que ndo ha como verificar todas as areas em um exercicio, foram
selecionadas as areas de atuacao pelo critério legal ou prioritario.

As acoes de controle interno a serem desenvolvidas pela Controladoria Geral do
Municipio serdao realizadas junto aos 6rgdos e unidades administrativas, por
amostragem, durante todo o exercicio de 2025.

CRONOGRAMA ANUAL DE ACOES DA CGM NO ANO DE 2023

DESCRICAO DA
ATIVIDADE JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ

Verificar e acompanhar
0 cumprimento das
orientagdes,

A X | X X X X X | x X X X X X
comunicacdes e

determinagoes do

TCE/MG

Controladoria Geral do Municipio
Rua: Bias fortes N° 122, Centro, Nova Lima/MG - CEP: 34000-168

Telefones: (31) 3180-6109 - controladoria.geral@pnl.mg.gov.br - Pagina 7 de 18

Este documento foi assinado digitalmente por Frederico Augusto Carvalho De Sa.
Para verificar as assinaturas va ao site https://oab.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo C1C3-3D99-7CC7-A850.

Para verificar as assinaturas va ao site https://oab.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo C1C3-3D99-7CC7-A850.

Este documento foi assinado digitalmente por Frederico Augusto Carvalho De Sa.


mailto:controladoria.geral@pnl.mg.gov.br

Prefeitura de

Nova Lima

Acompanhamento dos
limites Constitucionais
com gastos com pessoal
Divida, Minimo X X
Constitucional na
Educacdo e Salde e da
Despesa Com Pessoal
Acompanhamento das X
despesas FUNDEB
Acompanhamento da
tempestividade das My x N
publicacbes do SICOM,
RREQ’s e seus anexos.
Acompanhamento dos
bens patrimoniais:
verificar a realizacdo de
inventario anual de
bens patrimoniais do X
Poder Executivo e
confrontar com a
demonstracdo contabil
do patriménio.
Auditoria de programas X X
municipais
Acompanhamento do
processamento das
tomadas de contas
especiais (quando

X X X X X X X X X X X
houver), com a
manifestacdo da CGM
ao final da respectiva
instrucao.
Acompanhamento dos
Processos X X X X X X X X X X X
Administrativos
Disciplinares.
Acompanhamento,
junto as Secretarias, da
gestdo das prestagoes X X N
de contas das
subvengoes e
Contribuicdes.
Auditoria, por
amostragem, e
acompanhamento dos
procedimentos X X X X X X X X X X X
licitatorios,
inexigibilidades e
dispensas.
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Auditoria, por
amostragem, para
verificar a efetividade
da fiscalizagdo dos X X X
contratos e seus
aditamentos
Acompanhamento da
implantacao,
regulamentagao e
estabelecimento de
fluxos da Nova Lei de| * X X X X X X X x X X
Licitagdo e Contratos
pelo  Municipio (Lei
14.133/2021)
Analise da
documentacao das
medicles referentes as
obras e servicos de N X N
engenharia em
andamento no
Municipio e inspecdo
local.
Acompanhamento da
remessa
de informacdo ou
documento relativo a
procedimento
licitatério -  Modulo
Edital e Licitacdo do X X X X
SICOM (art. 99 da
Instrugao Normativa
TCE/MG n© 02/2023) e
SISOP (art. 12 da
Instrugao Normativa
TCE/MG n° 01/2019)
Auditorias especiais,
quando surgirem casos
especificos ou
denuncias em que haja X x N N x < | x X N x N
a necessidade de
verificacdao por parte da
Controladoria Geral do
Municipio.
Elaboragcdo do Plano
Anual de Acgbes de N
Controle Interno para
2026.

7. DETALHAMENTO DAS AGOES DA CONTROLADORIA
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ACAO N° 01. VERIFICAR E ACOMPANHAR O CUMPRIMENTO DAS ORIENTACOES,
COMUNICAGOES E DETERMINAGOES DO TCE/MG:
Avaliacao Sumaria: acompanhamento das instrucdes, orientacbes e
determinagOes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no
tocante as atribuicdes e acbes da Administracdo Publica Direta.
Avaliacao de risco: inobservancia dos regramentos estabelecidos pelo TCE/MG.
Relevancia: a observancia dos atos normativos do TCE/MG assegura a correta
prestacao de contas e eficiente controle interno da Administracao.
Objetivo da Auditoria: informar a Administragao das instrugdes, orientagdes e
determinagdes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e, por
amostragem, verificar o fiel cumprimento das exigéncias estabelecidas.
Resultados esperados: obediéncia aos normativos do TCE/MG.
Metodologia do Trabalho: serdo encaminhadas comunicagdes internas,
recomendagdes ou orientacdes a respeito das instrucdes, orientacdes e
determinagdes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no
tocante as atribuicdes e agbes da Administracdo Publica Direta, sendo emitidos
relatorios de alerta, a qualquer tempo, caso necessarios, independente da
conclusao da auditoria, contendo recomendagdes de saneamento e/ou corregoes.

Agl\O N° 02. ACOMPANHAMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS:
Monitoramento da aplicacao dos limites constitucionais com:

a) despesa com pessoal do Poder Executivo, observando o teto de gastos
correspondentes a 54% (cinquenta por cento) da Receita Corrente Liquida
do Municipio, bem como o acompanhamento para que este ndao exceda a
95% (noventa e cinco por cento) do limite, em consonancia com a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

b) aplicacdo dos limites da divida consolidada liquida e de operagdes de
crédito realizadas pela Administracdo em consonancia com a Lei de
Responsabilidade Fiscal e a Constituicao Federal;

c) a aplicacdo dos recursos no percentual minimo de 25% (vinte e cinco por
cento) da receita resultante dos impostos, compreendidas as provenientes
de transferéncias, na manutencdo e desenvolvimento do ensino;

d) aplicacdo minima do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacao Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacao - FUNDEB;

e) aplicacdo dos recursos no percentual minimo de 15% (quinze por cento)
da arrecadacgao dos impostos a que se refere o art. 156 e dos recursos de
gue tratam o art. 158 e a alinea “b” do inciso I do caput e o § 3° do art.
159, todos da Constituicao Federal, em acdes e servigos publicos de saude.
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Avaliacao Sumaria: monitoramento da aplicacdo dos limites constitucionais
realizados pela Administracdo em consonancia com a Lei de Responsabilidade
Fiscal e a Constituicao Federal.

Avaliacao de risco: aplicacao divergente dos limites de gastos constitucionais
previstos.

Relevancia: a gestao financeira realizada com eficiéncia permite a melhoria na
qualidade e no controle do gasto publico, inclusive em observancia com a
Constituicao Federal.

Objetivo da Auditoria: verificar o fiel cumprimento das exigéncias legais quanto
aos limites de gastos constitucionais.

Resultados esperados: obediéncia a legislagao e aos principios Constitucionais
da Administracao Publica, satisfazendo as exigéncias legais vigentes.
Metodologia do Trabalho: serdo auditados, por meio de relatérios
informatizados expedidos pela Secretaria Municipal de Fazenda, pelo
Departamento de Contabilidade e pelo Departamento de Prestacdao de Contas,
sendo emitidos relatérios de alerta, a qualquer tempo e caso necessarios,
independente da conclusdo da auditoria, contendo recomendacbes de
saneamento e/ou corregoes.

ACZ\O N° 03. ACOMPANHAMENTO DAS DESPESAS DO FUNDEB:

Avaliacao Sumaria: monitoramento dos gastos com recursos do FUNDEB.
Avaliacao de risco: aplicagao em despesas vedadas com recursos do FUNDEB.
Relevancia: a gestdo financeira realizada com eficiéncia permite a melhoria na
qualidade e no controle do gasto publico, inclusive em observancia com legislacao
e a Constituicdo Federal.

Objetivo da Auditoria: verificar o fiel cumprimento das exigéncias legais quanto
as despesas com recursos do FUNDEB.

Resultados esperados: obediéncia a legislacdo e aos principios Constitucionais
da Administracdo Publica, satisfazendo as exigéncias legais vigentes.
Metodologia do Trabalho: serdo auditados, por meio de relatérios
informatizados expedidos pela Secretaria Municipal de Fazenda, pelo
Departamento de Contabilidade e pelo Departamento de Prestacdao de Contas,
sendo emitidos relatérios de alerta, a qualquer tempo e caso necessarios,
independente da conclusdao da auditoria, contendo recomendacdes de
saneamento e/ou corregoes.
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ACAO 04. ACOMPANHAMENTO DA TEMPESTIVIDADE DAS PUBLICACOES

DO SICOM, RREO’s E ANEXOS:

Avaliacdao Sumaria: Verificar a regularidade da gestao das informacgbes ao
SICOM por parte das Secretarias Municipais, bem como do Relatério Resumido
da Execugao Orcamentaria e seus anexos.

Avaliacdo de Risco: falhas ou auséncia na informagdao necessaria ao controle
externo, regularidade fiscal e transparéncia dos atos orgamentarios da
Administracao Publica.

Objetivo da Auditoria:

e Verificar a regularidade da remessa das informagdes ao TCE/MG por meio

do SICOM;

e Verificar a regularidade da necessaria publicacdo do RREO e seus anexos.
Resultados esperados: eficiéncia da gestdao por parte das secretarias
municipais e com auséncia de irregularidades ou inexisténcia de prestacdo de
contas.

Metodologia do Trabalho: a Controladoria acompanhara, por amostragem,
junto as secretarias municipais os procedimentos de prestacdo de contas e
informacdes ao TCE/MG.

ACAO N° 05. AUDITORIA REFERENTE AO CONTROLE E
ACOMPANHAMENTO DOS BENS PATRIMONIAIS: ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO MOBILIARIO

Avaliacao Sumaria:

e Almoxarifado: avaliar as praticas administrativas em toda movimentacao e
estocagem de materiais de consumo, contemplando recepcao,
armazenamento, distribuicdo e reposicdao dos estoques;

e Patriménio: avaliar as praticas para o controle patrimonial, contemplando
recepgao, registro, controle, utilizacao, guarda, conservacdo e baixa do
material permanente, bem como o registro conservacao dos bens imdveis.

Avaliacao de risco: falta de controle ou controle inadequado, ma-conservacao,
aquisicao de produtos sem utilidade, furtos/roubos e desvios.

Relevancia: garantir a conservacdo, controle e agilidade na distribuicdo dos
estoques de matérias de consumo e controle dos bens patrimoniais.

Objetivo da Auditoria: verificar se rotinas relativas ao recebimento, aceite,
escrituracao e distribuicdo de materiais obedecem a legislacdo vigente e as
necessidades da Administragao.

Resultados esperados: controle eficiente e eficaz dos produtos adquiridos,
armazenamento e utilizacdo e dos bens moveis.
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Metodologia do Trabalho: anadlise documental prévia das MovimentacOes

Mensais de Entradas e Saidas do Almoxarifado conciliando com os relatorios de

controle patrimonial de bens moéveis e estoques, testes de localizagdo in loco dos
mobilidrios e equipamentos selecionados na amostra, a partir dos relatérios
emitidos pela Coordenadoria I de Gestao Patrimonial e Divisao de Almoxarifado e
conciliacdo com os relatorios contabeis.

ACAO N° 06. AUDITORIAS DE ROTINAS EM PROGRAMAS MUNICIPAIS
Avaliacdao Sumaria: monitoramento da aplicagdo dos recursos publicos
municipais em consonancia com as leis e decretos regulamentares dos Programas
Municipais e demais legislacOes pertinentes.

Avaliacao de risco: nado observancia dos critérios normativos na execugao dos
programas municipais.

Relevancia: a gestdo financeira realizada com eficiéncia permite a melhoria na
qualidade e no controle do gasto publico, com eficiéncia, eficacia e a efetividade
do programa municipal.

Objetivo da Auditoria: verificar o fiel cumprimento das exigéncias legais.
Resultados esperados: obediéncia a legislacdo municipal e aos principios
Constitucionais da Administracdo Publica, satisfazendo as exigéncias legais
vigentes.

Metodologia do Trabalho: serdo auditados, por meio de relatérios
informatizados, Questionarios de Avaliagdo dos Controles Internos - QACI as
unidades gestoras, andlise, testes de auditoria e emissdao de relatdrios com
recomendacoes de saneamento e/ou corregoes.

AQZ\O N° 07. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Avaliacao Sumaria: Acompanhamento do processamento das tomadas de
contas especiais, com a manifestagao da CGM ao final da respectiva instrucao.
Avaliacao de Risco: avaliacao de eventual falha no processamento, por ato nao
intencional resultante de omissdao, desatencdo ou ma-interpretacdo de fatos.
Emissdo do relatério de auditoria

Objetivo da Auditoria: verificar as apuracdes realizadas, quanto a legalidade e
a regularidade do processamento e da Tomada de Contas.

Resultados esperados: verificar o cumprimento dos requisitos legais e a
regularidade das contas tomadas.

Metodologia do Trabalho: a Controladoria fara a analise de todos os processos
de tomadas de contas especial e emissao do certificado de auditoria.
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ACAO N° 08. PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD)
Avaliacdo Sumaria: Acompanhamento, por amostragem, da tramitacdo e
observancia das normas nos processos administrativos disciplinares.
Avaliacao de Risco: avaliacao de eventual falha no processamento, por ato nao
intencional resultante de omissdo, desatencdo ou ma-interpretacao de fatos.
Objetivo da Auditoria: verificar as apuracoes realizadas, quanto a legalidade e
a regularidade do processamento do PAD.
Resultados esperados: verificar o cumprimento dos requisitos legais.
Metodologia do Trabalho: a Controladoria fard a anadlise de processos
administrativos disciplinares escolhidos aleatoriamente.

ACAO N° 09. ACOMPANHAMENTO DAS PRESTACOES DE CONTAS,
SUBVENCOES E CONTRIBUICOES.

Avaliacao Sumaria: Verificar a regularidade da gestdo da prestagcao de contas
por parte das Secretarias Municipais.

Avaliacao de Risco: falhas ou auséncia de prestacdao de contas conforme
disposicoes legais pela gestdao da atividade dos recursos publicos repassados a
OSC s, Instituicdes e Entidades.

Objetivo da Auditoria: Verificar a regularidade das prestacdes de contas;
Resultados esperados: Procedimento por parte das secretarias municipais
eficiente no acompanhamento e gestdao adequada das prestagdes de contas.
Metodologia do Trabalho: a Controladoria acompanhard, por amostragem,
junto as secretarias municipais os procedimentos gerenciais de prestacdao de
contas.

AQZ\O N° 10. PROCESSOS LICITATORIOS E CONTRATACGES DIRETAS
Avaliacao sumaria: andlise dos autos do processo de licitacdo em todas as
modalidades previstas na Lei 14.133/2021, bem como Dispensas, Inexigibilidades
e Procedimentos Auxiliares.

Avaliacao de risco: adocao de modalidade inadequada, realizacdao de
procedimentos sem observancia das disposicdes legais e das instrucdes
normativas.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade e adequagao dos procedimentos
licitatorios.

Resultados esperados: assegurar a correta formalizagao dos processos em
obediéncia a legislacdo vigente e o acompanhamento eficaz das licitagdes,
dispensas e inexigibilidades.
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Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base a andlise dos

processos licitatérios sequenciais ou intercalados, sendo analisado dentro do
percentual, no minimo de:

e 01 (um) processo de contratacdo a cada 03 (trés) abertos pela
Administragdao, quando se tratar de obras ou servicos de engenharia,
inclusive mediante contratagao direta, e

e 01 (um) a cada 10 (dez) abertos de aquisicao de bens e servigos, inclusive
contratacao direta, exceto obras e servigos de engenharia.

ACAO N° 11. ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA EXECUGCAO DOS
CONTRATOS E ADITIVOS

Avaliacdao Sumaria: contratagdes irregulares, descumprimento das clausulas
contratuais, falta de publicacao e fiscalizacao quanto a execucgao e dispensa legal
do termo do contrato.

Avaliacdao de risco: verificar o conteddo e publicagdo dos contratos,
contratacdes irregulares, prestacdoes de servicos de baixa qualidade,
descumprimento de clausulas contratuais e falta de fiscalizagao.

Relevancia: garantir a fidelidade ao instrumento origindrio e clausulas
contratuais em funcao do volume de recursos envolvidos, a fim de reduzir a
possibilidade de incorrecdes e/ou irregularidades.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia
na gestao e fiscalizagao dos contratos. Assegurar a correta formalizacao dos
processos contratuais e o acompanhamento eficaz da execugao dos contratos em
consonancia com a legislagao vigente.

Resultados esperados: maior eficiéncia nas contratagdes, aquisicao de bens e
servicos publicos.

Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base a analise dos
contratos e aditivos firmados, sendo preferencialmente selecionados dentre
agueles em que foi realizada anadlise pela Controladoria dos procedimentos de
contratacgao.

AQZ\O N° 12. ACOMPANHAMENTO DA IMPLANTACI'-'\O DA N°© 14.133/2021
(NOVA LEI DE LICITAGCOES E CONTRATOS)

Avaliacao Sumaria: matérias necessarias a serem regulamentadas a nivel local,
estabelecimento de modelos padronizados, estabelecimento de rotinas e fluxo de
processos.

Avaliagao de risco: acompanhar a elaboragdo de atos normativos destinados a
regulamentacdao da Lei 14.133/2021; acompanhar a elaboragao de modelos
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padronizados de documentos (estudo técnico preliminar, termos de referéncia,
projetos, minutas de contratos, minutas de editais, dentre outros documentos
internos), acompanhar o estabelecimento de rotinas e fluxos processuais, de
forma a evitar a inobservancia de algum procedimento ou informacao obrigatoria.
Relevancia: garantir a fidelidade dos documentos internos e rotinas aos eixos
estruturantes e normativos da Lei 14.133/2021.
Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade, a adequagao e controle de riscos
nas futuras contratacdes publicas a serem realizadas pelo municipio, de forma a
assegurar a correta formalizacdo dos processos contratuais e o acompanhamento
eficaz da execucdo dos contratos em consonancia com a nova legislacao.
Resultados esperados: maior eficiéncia e eficacia nas contratacdes publicas,
assegurando o interesse publico, o planejamento estratégico e a governanca.
Metodologia do Trabalho: participando ativamente do grupo de trabalho criado
pela Portaria n® 1.778/2022 para implementacao da Lei 14.133/2021, sugerindo
e propondo mecanismos de controle para uma gestao eficaz da contratacao
publica.

ACAO N° 13. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Avaliacao Sumaria: analise da documentacdo das medigdes referentes as obras
e servicos de engenharia em andamento no Municipio e inspecao local.
Avaliacao de Risco: verificar preenchimento correto do Boletim de Medigao,
divergéncias entre o Boletim de Medicdo e a Memodria de Calculo, medicdes
contendo servicos ndo previstos no contrato, sem a formalizagao do aditivo, prazo
de execucdo ou vigéncia vencidos, execucao do objeto em desacordo com o
projeto basico, aplicacdo de materiais com especificacao diferente do previsto no
contrato, validagao da fiscalizacdo, antecipacdo de pagamento, falta do Termo de
Recebimento provisério /definitivo da obra.

Objetivo da Auditoria: verificar se os procedimentos bdasicos pertinentes a
execucao de obras e servicos de engenharia estdo sendo adotados pelos gestores
e servidores municipais (secretarios, chefes de departamento e engenheiros
responsaveis pela execucao e fiscalizacdo das obras e servicos de engenharia),
conforme Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas, prevenindo a ocorréncia
de fraudes, desvios e danos ao erario.

Resultados esperados: obras e servicos de engenharia contratados pelo
Municipio concluidos, sem vicios e com auséncia de irregularidades.
Metodologia do Trabalho: por amostragem. A Controladoria ird selecionar,
periodicamente, medicdes de contratos de obras e servicos de engenharia em
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andamento no Municipio, para auditoria, tendo como base relevancia,

seletividade, materialidade e risco.

ACAO N° 14. ACOMPANHAMENTO DA REMESSA DE INFORMAGAO AO
MODULO EDITAL E LICITACAO DO SICOM E SISOP

Avaliacdao Sumaria: Verificar a regularidade da gestao das informacdes relativas
ao Modulo Edital e Licitagdo do SICOM e do SISOP por parte das Secretarias
Municipais, em atengao ao que determinam o art. 9° da Instrugao Normativa
TCE/MG n° 02/2023 e o art. 12 da Instrucdo Normativa TCE/MG n° 01/20109.
Avaliacao de Risco: falhas ou auséncia na informacao necessaria ao controle
externo e transparéncia dos da Administragao Publica.

Objetivo da Auditoria:

e Verificar a regularidade da remessa das informagdes ao TCE/MG por meio

do SICOM;

e Verificar a regularidade do enquadramento da contratagdao ao SISOP.
Resultados esperados: Procedimento de gestao por parte das secretarias
municipais eficiente, sem vicios que possam vir a embaragar o necessario controle
externo.

Metodologia do Trabalho: a Controladoria acompanhara, por amostragem,
junto as secretarias municipais os procedimentos de remessa de informagdes ao
TCE/MG.

ACAO N° 15. ELABORAGAO DO PLANO DE ACAO DO CONTROLE INTERNO
DE 2026

Avaliacao Sumaria: analise das agdes de Controle Interno implementadas em
2025 e planejamento para 2026.

Avaliacao de Risco: verificar o desenvolvimento institucional alcangado no
decorrer de 2025, as deficiéncias e pontos correcao na atuagao de controle.
Objetivo da Auditoria: verificar se os procedimentos basicos implementados
em 2025 foram suficientes e eficazes. Planejar melhorias na atuacao do Controle
Interno para 2026.

Resultados esperados: Melhoria constante nos métodos de controle.
Metodologia do Trabalho: reunides com a equipe para o levantamento das
areas com maiores riscos, a partir do historico das auditorias realizadas no ano
de 2024, bem como elaboragdao conjunta do plano das agdes de controle interno
para o ano de 2026.

8. CONSIDERACOES FINAIS
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O presente Plano foi elaborado considerando a rotinas atuais e a estrutura
organizacional da Controladoria Geral do Municipio, portanto, pode ser alterado
em decorréncia de determinagdes especificas, em funcao de fatores imprevisiveis
ou supervenientes, outras demandas dos érgaos de controle externo ou até
mesmo para maiores readaptacoes.

A Controladoria Interna do Municipio mediante os procedimentos estratégicos e
as normas estabelecidas executara suas atividades em conformidade com as Leis,
Regulamentos e Decretos a ela pertinentes, levando-se em consideragao os
recursos materiais e humanos, no intuito de alcancar os objetivos entao definidos
neste PAACINL, visando atender a legislacdo vigente e garantir a credibilidade
dos relatérios e pareceres emitidos perante a sociedade.

Nova Lima, 30 de dezembro de 2024.

Frederico Augusto Carvalho de Sa
Controlador-Geral do Municipio
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